5818 - LP Meccatronica

Gli studenti di della LP in Meccatronica (cod. 5818) possono svolgere il tirocinio
presente nel piano didattico:

95776 TIROCINIO P, 36 CFU (durata= min.900 ore/ max.1080 ore)
esclusivamente presso le aziende gia selezionate dal corso di studio, a partire dalla

fine del primo ciclo di lezioni ed esami del lll anno di corso.

Per attivare un tirocinio I'azienda deve pubblicare un’offerta ad personam a favore
dello studente gia selezionato.



IMPORTANTE

La procedura di attivazione, gestione e chiusura del tirocinio e gestita interamente
tramite I"applicativo tirocini di Ateneo ed € accompagnata in ogni sua fase da un
sistema di messaggistica che notifica per email lo stato di avanzamento del processo

e le azioni da compiere a ognuno degli attori coinvolti, dall'inizio alla fine.

Per monitorare lo stato di avanzamento del tirocinio consultare I’applicativo tirocini.

Per pubblicare un’offerta di tirocinio seguire le indicazioni riportate qui di seguito.



Procedura per inserimento
offerta di tirocinio “ad personam”
per avvio tirocinio curriculare a favore di
studente gia selezionato

Collegarsi a https://aziende.unibo.it/ utilizzando le credenziali ricevute dopo la
registrazione dell’Azienda/Ente online

E possibile inserire un’offerta di tirocinio soltanto se I’azienda ha gia perfezionato

una convenzione per tirocini curriculari con I’Alma Mater Studiorum - Universita di
Bologna
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Aziende - Login

Accesso aziende/enti

Pagina di accesso per aziende ed enti esterni accreditati presso I'Ateneo

LC!G[N DI ATENEO
= i Inserire le credenziali gia

Mome utente I

Password I

assegnate in fase di registrazione

. dell’azienda e cliccare su Accedi
WWW.UNIBO.IT

Change language Se ti sei gia accreditato ma non ricordi username efo password puoi utilizzare il servizio di recupero
EIE credenziali online.

il

English

Se non sei ancora accreditato presso 'Ateneo. premi il bottone sottostante per compilare una richiesta
di attivazione di una convenzione e ottenere le credenziali.
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Tirogini - Welcome:

Home page aziende/enti

Benvenute nell'arez di gestione dei tirocini

Tirocini curriculari per studenti

A partire dal 18.5.2020, p do ¢ la possibili 3 di proseguire |'attivita di tirocinio da remoto, i tirocini curriculari e per prova finale potranno riprendere o essere attivati in presenza soltante se previsto dal Dipartimento di afferenza del corso di studio del tirocinante.

Le disposizioni dei Dipartimenti sono pubblicate sulla pagina web dei corsi di studio; & rasponsabilits del tirocinante verificare se il proprio corse di studio prevede |a possibilits di svolgera il tirocinio in presenza a partire dal 18.5.2020,

1i rispetto dalla normativa per la sicurezza sono in capo agli enti ospitanti che si d attenara zlle di ioni specifiche riguardanti Iz faze iale. In particolare si richiede di illustrara al tirocinante il Protocolln di sicurezza aziendale e di fomnire tutte le indicazioni necessarie = i dispositivi di protezione previsti
affinché possa condurre il suo tirocinio in sicurezza.

In applicativo & possibile:
. pubblicare offerte di tirocinio curriculare "aperte” o "ad personam”
ricevere |e richieste degli studenti interessati ad effettuare il tirocinio

accettare la richiesta del candidato selezionato
compilare il programma di tirocinio e attendere le successive fasi di approvazione,

an oo

Tirocini post laurea

Con il Decreta 82 del 17 maogic 2020 |a Regione Emilia Romagna ha consentito dal 18 maggio |a ripresa dallo svolgimento dei tirocini post [aurea in presenza.

Per attivare o riprendere il tirocinio in presenza’ & necessario che venga comunicato agli uffici tirocini, via mail, [a volonta del tirocinante e del i di lersi di questa ibilita e la data nella quale si intende riprendere le attivita, Gli uffici acquisiranno il parere del Tutor accademica, Solo con
il parere positivo dei tre interlocuton (tirocinante, tutor accademico, ente ospitante) & possibile riattivare un tirocinio in presenza.

Aziende ed enti hanno I'obblige di rispettare la normativa sulla sicurezza e le di ioni specifiche ri danti la fase iale, di illustrare ai tirocinanti il Protocollo di sicurezza dale e di fornire i di positivi di previsti affinché il tirecinio si svolga in condizioni di sicurezza.

In applicative & possibile:

a. pubblicare offerte di tirocinio post laurea con sede di svolgimenta in tutto il territorio nazionale
b. ricevera |a candidature dei laureati interessati ad effattuare tirocini,

Una volta selezionato il candidato per attivare un tirocinio f ivo e di orient: ita in Emiliz Romagna & necessario:

c. accettare |a richiesta del candidato
d. compilare il programma di tirocinio & contattare |'Ufficio tirocini di riferimento

L'UNIVERSITA' DI BOLOGNA GESTISCE DIRETTAMENTE I TIROCINI POST LAUREA CON SEDE IN EMILIA ROMAGNA
1 tirocini post laurea che hanno luege in Regioni diverse dallEmilia Romagna sono promossi secondo le rispettive normative e ['attivazione & gestita dai soggetti promotori autorizzati (es. Centri per [Impiego, Agenzie per il lavoro, Enti di formazione).

Dati azienda/ente

Rapione Socizh
Nazionalits:
Partita Iva:
Codice Fiscale:

Offerte di tirocinio attive

| Cliccare su Nuova offerta di tirocinio per inserire un’offerta di tirocinio

Id Tipologia Di Tirocinio Oggetto / Area D'inseri Data Diinizio Prevista Stato

Richieste di tirocinio in |

|Id DataF Corso Tipologia Di Tirocinio  Data D'inizio Prevista Ogpetto ! Area D'inseri Acc

Richieste di autocandidatura in lavorazione

| |d  DataPresentazione  Richiedente Corso Tipologia Di Tirocinio Data D'

izio Prevista Oggetto [ Area D'inserimento  Acc

- |




ALMA MATER STUDIORUM UNIVERSITA D] BOLOGNA
UNIVERSITA DI BOLOGNA

e | Tirocini - Offerta di tirocinio
Convenzioni

- Dettaglio azienda/ente
- Convenzioni

S Tipologia

+ |Dati principai| » |Alti dati| « Destinatari| « |Conferma|

2 Tirocini
- Offerte di ti i
--Rid|ia§'tel Ll Tipologia di tirocinio*
- Svolgimenti

Convenzione*

rocinio curriculare
Tirocinio curriculare: rivolto agli studenti, completa il percorse di studio per il conseguimento del diploma con attivita formative pratiche.
Tirocinio curriculare per tesi: prevede la partecipazione continuativa delio studente ad attivita pratiche presso il soggetto ospitante, necessarie a predisporre I'elaborato finale o la tesi di laurea.

Amministrazione
Cambio password ) Tirocinio post laurea

Esci Rivolto ai laureati che abbiano terminato gli studi da non pill di dodici mesi, finalizzato alla conoscenza diretta allinserimento nel mendo del lavero e consente di realizzare una reale esperienza lavorativa (pur non costituendo un rapporto di lavore) successivamente al periodo di

Chi - studio. | tirocini che hanno luogo in Regioni diverse dall'Emilia Romagna sono promossi secondo le rispettive normative e I'attivazione & gesiita dai soggetti promotori autorizzati (es. Centri per I'lmpiego, Agenzie per il lavoro, Enti di formazione).

ange language

el Lol L'offerta & destinata

esclusivamente a
specifiche persone

]
English

2008 [build. 3367 del 2020-07-16 17:00:45 CEST - Server: jtest/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
ATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Via Zamboni, 33 - 40126 Bologna

Spuntare le opzioni Tirocinio curriculare e Si e cliccare su Avanti
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Howie Tirocini - Offerta di tirocinio
Convenzioni 5 — e
el Tipologial » » | Dati principali| » |Altri dai| » | Conferma
S omenmon Destinatari dell'offerta
- Referent
2 Tirocini In gquesta pagina & possibile scegliere una persona a cui I'offerta & destinata in modo esclusivo
Offeﬂse di tirocinic Inserire il codice fiscale e preamere il pulsante Aggiungi.
- Richiests Al termine premere il pulsante Avanti
.. Svolgiment
Amministrazione Cadice fiscate Inserire il codice fiscale dello studente gia selezionato,
- Cambio password <
Esci | Codice Fiscale  Cognome Nome cliccare su Aggiungi e poi su Avanti

Change language

o

g
B

s
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Home
Convenzioni
Dettuglic aziendaente
Convenzioni
Referents
2 Tirocini

Tipoagal . [Destireten| - [Dal principan] « | A duti| + |Gonferma

Dati principali

Oggetio del firocinio*

~
Tirocini - Offerta di tirocinio

Qfferte & tracinia [ ]
FRuchieste Stabilimento/reparta/ufficio® |
Svoigimenti
r— D relaivi 2l Programma di firocinie
Cambio password Emalil aziendale per
Esd comunicazion reistive al

Change language

Engiish

tirocinia

Numers totsis degh addetti
nellunits operativa di
ririments

Numero dei tirocinanti
stiusiments ospitati
nell'unitd operativa di
ririments.

Seflors sconamice.
produttivo {Class ATECG
2007 formate 000X}

HNazione*
Frovincia®
Comune*

Ingirizzo dells sede
operativa del tirocinia *
Profilo professionale di

ITALIA v
RIMINI ~
RIMINT v

|

(Codifica
ISTAT formato x5 %3 %}
Visualizzs slence

Dats prasunta di inizio £ *
Data prasunta di fina 0 *
Dursta

Tempi di accesso i locali
=ziendah ©

Uteriori indicazioni
sullaccesso ai locali

sziendah |5

=

Inserire i dati richiesti, sono campi liberamente editabili il cui
contenuto sara valutato dal tutor accademico e dalla commissione
tirocini.

[
|
e [0 V100 ] ab 50 VI[50 ] eampres pusaprar)

J

Durante loc svolgimento del tirccinic sono possibili
trasferte o spostamenti temporansi praszo sedi diverse
del tirocinio, da defini

indennita (se previsia)

Indennita mensile (in surc}

Modalitd di rimborse spese

L ]

Obiettivi

Obiettivi in termini di
capaciti e conoscenze da
acquisire durante il firocinio
ed attivita previste per
raggiunger *

Aftrita previste *

Si raccomanda di indicare un periodo non inferiore a 12 mesi (per non
dover comunicare successivamente eventuali conclusioni anticipate o
richiedere proroghe); diversamente, la presumibile data di fine attivita
sara modificata dall’ufficio tirocini.

La durata effettiva del tirocinio € determinata dal numero di CFU
(Crediti Formativi Universitari) associati al tirocinio presente nel piano
didattico del corso di studio: TIROCINIO P 36 CFU (=min. 900 ore/max.
1080 ore)

IMPORTANTE
Al raggiungimento del monte ore previsto per il tirocinio, lo studente
deve comunicare la data di fine attivita, corrispondente all’ultimo
giorno di presenza in azienda, tramite I'applicativo tirocini.

I monte ore previsto per il tirocinio deve essere completato, al
massimo, entro 12 mesi dalla data di inizio riportata sul registro
presenze.

Date di licazione L)

Data inizic pubblicazione®

Data di scadenza dela
pubblicazione®

Inserire un periodo di pubblicazione dell’offerta non inferiore a 15
giorni, verificare i dati inseriti e cliccare su Avanti.




Home

Convenzioni

.. Dettaglio azienda/ente

- Conwenzioni

-- Referenti

- Tirocini

. Offerte di tirocinio

-. Richiests
Swolgimenti

Amministrazione

-- Cambio password

Esci

Change language

==

English

LAA MATER STUDIORUM
NIVERSITA DL BOLOGNA

UNIVERSITA DI BOLOGNA

| Tirocini - Offerta di tirocinio

Tipclogia| » |Destinatari| » |Dati principali| » [Altri dati] » |Conferma)

Altri dati Y

Nome def tutor del soggetto
ospitante*

Cognome del tutor del
soggetto ospitante®

Qualifica del tutor del
soggetto ospitante*

Email def tuter del scggetio
ospitante*

Eventuali conoscenze
linguistiche richieste

Eventuali conoscenze
informatiche richieste

MNote

Si richiede disponibilita al
trasferimento all'estero
Si richiede disponibilita al
trasferimento in lialia
Aftualmente Cccupato

| destinatari conoscono fa
lingua?

[l 8ulgaro

[ czech

[ paness

[ estone

I Finlandese

[ Francese

[] Gaelico ifandase

Si () No @
Si 2 No @
si ) No @

=

) Inserire i dati del tutor aziendale che ha il compito di:

- seguire lo studente per tutta la durata del tirocinio;

- attestare le ore di tirocinio svolte;

- compilare, al termine delle attivita, il modulo di valutazione
del tirocinio;

- firmare la relazione di tirocinio predisposta dallo studente.

(gli altri campi non sono obbligatori)

e cliccare su Avanti

o [
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Change language

=1
English

[Dati principali

Oggetto del trocinic:
Stsbilimenta/repartoluficio:

Dati relativi al Pregramma di

Email aziendale per
comunicazioni relative al
tirocinic

MNumero totale degli addetti
nelfunitd produttiva di
riferimento

Mumero dei tirocinanti
attusiments i
nellunitd produttiva di
riferimento

Seftore economico
produttivo {Class ATECD
2007 formato =0 o)
Mazione:

Provincia:

Comune:

Indirizzo dells seda del
tirocinio

Profilo professionale di
inserimento (Codifica
ISTAT formiato )
Drata presunts di inizio
Diata presunta di fine
Durata totale in ore
Tempi di scoesso ai locali
aziendali

Ultariori indscazioni
sull'scoesso ai locali
aziendali

Indennisa

Indennitd mensile (in eure)
Modalita di imborso spese

Obigttivi in termini di
capacitd & conoscenze da
scquisire durante i tirocsnio
ed aftivita previste per
raggiungerii
Aftivitd praviste
Data mnizio pubblicazione:
Dist= di scadenza della
pubblicazions:

Aiidst
Mome dal tutar del
soggetto ospitante:
Cognome del tutor del
soggetto ospitants:
Quafifica del tutor del
sopgetio ospitants:
Emaif del tutor del
soggetto ospitants:
Ewentusli conoscenze
linguistiche richieste
Ewventuali conbscenze
informatiche richiasta:
Mate:
Si richiede disponbilita i
trasferimento all'estero:
Si richiede dizponibilita al
trasferimento in Italia:
Attuslmente Cccupsato:
| desfinatari conoscona =
lingua?:

Diestinaiar
Studenti:

Verificare i dati inseriti e cliccare su Salva per finalizzare la
pubblicazione dell’offerta.

Dopo aver cliccato su Salva si visualizzera:
L’offerta e stata inserita correttamente

HIS% - g



Cosa succede dopo la pubblicazione dell’offerta ad personam

1. lo studente accetta |'offerta

2. l'ufficio tirocini verifica e completa i dati inseriti

3. il tutor accademico valida il programma di tirocinio

4. la commissione tirocini approva il programma di tirocinio

5. lo studente scarica il programma di tirocinio e lo ricarica firmato anche dal tutor aziendale
6. I'ufficio tirocini valida il documento inserito

7. lo studente scarica il registro presenze prima di iniziare le attivita in azienda e, al raggiungimento del monte ore previsto per il
tirocinio

95776 TIROCINIO P, 36 CFU (durata= min.900 ore/ max.1080 ore)

lo ricarica in applicativo, insieme alla relazione di fine tirocinio e al modulo valutazione tutor aziendale, entrambi firmati dal tutor
aziendale

8. l'ufficio tirocini verifica il registro presenze
9. il tutor accademico valida la relazione di fine tirocinio e la valutazione del tutor aziendale

10.lo studente compila il questionario sull’applicativo tirocini e, soltanto successivamente, puo accedere alla verbalizzazione del
tirocinio su Almaesami, secondo le modalita descritte nel paragrafo Cosa fare al termine del tirocinio.



